CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

S DPROYECTO DE GESTION

CRA FRANCISCO IBANEZ

Proyecto de
Gestion

(Curso 2022/2023)

CRA: [Francisco |baiiez

0
=
Q
(v
o
3 .
(-

C.R.A. “Francisco Ibanez

(Iriépal, Taracena y Usanos)



© P a"" CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
4” ) Delegacion Provincial de Guadalajara

L~ PROYECTO DE GESTION
CRA FRANCISCO IBANEZ

Castilla-La Mancha

INDICE

Pagina

I |1 (oo [0 o{ o] o PP 3
2.- La autonomia de Gestion ECOnOmMICa ............oooiiiiiiii it 4
3.- Organ0os COMPELENCIAIES ...........oeenei e 7
A= PTESUPUESTO ...ttt ettt ettt ettt ettt e e e et e et et e e e e a e 7
4.1.- Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y distribucién

de ingresos entre las diferentes partidas de gasto..........cccccevveiieieeiieve e 9
4.2.- EStado de INQreS0S ... .ovintitiiet e e 9

4.3.- EStado e GaSOS ... .ouineitiiieee e 9

4.4.- Ejecucion del PreSUPUESTO ........oviririiet e e 11
5.-Criterios para la obtencion de INQGreS0S .........ovveiriniiii e 12
5.1.- FiJACION A8 PreCIOS .. .vintitiit ettt e, 13

6.- Indemnizacion por razones de SEIVICIO ........ouvririniit et eeaas 14
7.-CUNtA dE GESLION ....etiei e e e e 14
8.- Procedimiento para la elaboracion del inventario .................ccccoiviiiiiiinnnn. 15
9.- Medidas para la conservacion y la renovacion de las instalaciones y de la dotacion
BSCOMar . 16
10.- Criterios para una gestion sostenible de los recursos y de sus residuos.. .............. 17
11.- Aprobacion del Proyecto de GeStion...........c.vveriniiiiniiniiiieteiieieieeeeaenaane 18



2 ey a—” CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

ik o - A .

- ] CastillaLa Mancha Delegacion Provincial de Guadalajara
PROYECTO DE GESTION

CRA FRANCISCO IBANEZ

1. INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion del Centro, el Proyecto Educativo y las Normas de Organizacion,
Funcionamiento y Convivencia son los documentos que garantizan la autonomia
econOmica, pedagogica y organizativa de nuestro CRA.

Las prioridades y actuaciones para cada curso escolar quedan recogidas en la Programacion
General Anual.

En la Memoria Anual se recogeran las reflexiones y conclusiones sobre el curso que acaba
y las propuestas de mejora (en materia de gestion econdémica) para el curso siguiente.

El centro garantizara la coherencia del Proyecto de Gestion con los principios educativos
expresados en el Proyecto Educativo y desarrollados en la Programacion General Anual.

Para la elaboracion del Proyecto de gestion se ha partido de la siguiente normativa:

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion, modificada por la ley Orgéanica
8/2013 de 9 de diciembre para la mejora de la calidad educativa.

e La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacién de Castilla-La Mancha (articulo 107)

o Decreto 54/2014, de 10/07/2014, por el que se establece el curriculo de la
Educacion Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

e Decreto 80/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el curriculo
de Educacion Infantil en la comunidad autonoma de Castilla-La Mancha.

e Decreto 81/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el curriculo
de Educacion Primaria en la comunidad autdbnoma de Castilla-La Mancha.

e Decreto 77/2002, de 21-05-2002 por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion econémica de los centros docentes publicos no universitarios.

e Orden de 09-01-2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, de 21-05-2002
por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econdémica de
los centros docentes publicos no universitarios.

e Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Culturay Deportes,
de regulacion de la organizacion y funcionamiento de los colegios de educacion
Infantil y Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.
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2. LA AUTONOMIA DE GESTION ECONOMICA.

El CRA Francisco Ibafiez, como centro docente publico no universitario perteneciente a la
Junta de Comunidades de Castilla La-Mancha tiene autonomia en la gestion de sus recursos
econdmicos de acuerdo con:

a) La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4) de Educacion, en su articulo
120.1y 2:

1. Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestion en
el marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y
en las normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de
Organizacion y Funcionamiento del Centro.

b) La Ley Orgéanica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgéanica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

En su articulo 61, que modifica el apartado 3 del articulo 120 de la La Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma
que sus recursos econdmicos, materiales y humanos puedan dar respuesta y
viabilidad a los proyectos educativos y propuestas de organizacion que elaboren
una vez que sean convenientemente evaluados y valorados. Los centros sostenidos
con fondos publicos deberan rendir cuentas de los resultados obtenidos.

c) Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes,
de regulacion de la organizacién y funcionamiento de los colegios de educacién Infantil
y Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, en el Capitulo II.
Autonomia de gestion, en sus articulos 27, 28 y 29.

Articulo 27. Proyecto de gestion

1. Los centros docentes redactaran el proyecto de gestion del centro atendiendo a lo
dispuesto en la normativa basica, en esta orden y en las normas que la desarrollan.

2. El proyecto de gestion estara al servicio del proyecto educativo para permitir su
desarrollo.
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3. En el proyecto de gestion se expresaran: la gestion econémica, la ordenacion y la
utilizacion de los recursos materiales del centro.

4. Este proyecto contemplara, entre otros, los aspectos siguientes:

a) Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la
distribucion de los ingresos entre las diferentes partidas de gastos.

b) Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios
diferentes a los procedentes de las administraciones publicas.

c) Las medidas para la conservacion y la renovacion de las instalaciones y de la
dotacion escolar.

d) El disefio y aplicacién de medidas que garanticen tanto la eficiencia energética
como el tratamiento de residuos.

e) El inventario de recursos materiales del centro.
f) Cualquier otro que establezca la consejeria competente en materia de educacion.

5. El Equipo directivo coordinara la elaboracién y es el responsable de la redaccién del
proyecto de gestion y sus modificaciones, de acuerdo con las directrices establecidas por
el Consejo escolar y con las propuestas realizadas por el Claustro y la asociacidén de madres
y padres de alumnado. En este sentido, recogera aportaciones debatidas y analizadas por
todos los sectores de la comunidad educativa. Asimismo, garantizard el acceso al
documento a todos los miembros de la comunidad educativa para su conocimiento,
preferentemente por medios electrénicos o teleméticos.

6. El proyecto de gestion, segin establece la normativa béasica, sera aprobado por el
Consejo escolar del centro, informado el Claustro.

Articulo 28. Presupuesto anual.

1. Los fondos econdémicos gestionados por el centro se administraran en el marco de la
normativa vigente. Corresponde al titular de la secretaria del centro la gestion de estos
fondos siguiendo las instrucciones de la direccion del centro.

2. La secretaria del centro, basandose en el balance de ingresos y gastos del curso anterior
y en los recursos consolidados establecidos por la consejeria competente en materia de
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educacion, presentara a la direccién del centro una propuesta de proyecto de presupuesto
anual.

3. El Equipo directivo, a partir de la propuesta presentada por la secretaria del centro,
elaborara el proyecto de presupuestos que presentara al Consejo escolar.

4. Los miembros del Consejo escolar tendran que tener en su poder este proyecto al menos
tres dias antes de la celebracion de la sesion del consejo en la que se sometera a estudio y
a su posible aprobacidn antes del 15 de febrero.

5. En caso de producirse cambios en la asignacion de recursos, tanto de la Consejeria
competente en materia de educacion como del Ayuntamiento, para gastos de
funcionamiento e inversiones, se reajustara el presupuesto y se sometera de nuevo a la
aprobacién del Consejo escolar.

6. El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia total, y podréa reajustarse, con
las mismas formalidades previstas para su aprobacion, de acuerdo con las necesidades que
se produzcan.

Articulo 29. Contabilidad del centro.

1. La contabilidad del centro se realizara de acuerdo con la normativa vigente que regula
la gestidon econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

2. La contabilidad del centro se realizard a través de la aplicacion que determine la
Consejeria competente en materia de educacion.

3. Los gastos efectuados por el centro docente se atendran a las normas siguientes:

a) Todo gasto que el centro docente efectle tendré que contar previamente con la
conformidad de la secretaria del centro y el visto bueno de la direccion del centro. Se
requerira la aprobacion previa del Consejo escolar en los casos que asi lo determine la
normativa vigente.

b) Cualquier gasto que realice el centro tendra que contar con la documentacion
justificativa correspondiente que cumplird los requisitos que determine la normativa
vigente, atendidas las caracteristicas del tipo de gasto.

Asi se entiende la Autonomia de gestion como el camino para la mejora educativa,
la implementacién de la mejora de la calidad educativa y el aprovechamiento planificado
y participado de los recursos del centro para el logro de los objetivos.
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3.

ORGANOS COMPETENCIALES.

Los 6rganos competentes en materia de gestion economica son el Consejo Escolar y El
director del CRA. Las funciones de cada érgano son las siguientes:

El Consejo Escolar

Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
Aprobar la cuenta de gestién y el presupuesto.

El Equipo Directivo

4.

Elabora el Proyecto de Gestion y el Presupuesto.

Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacion Provincial.

El director es el maximo responsable de la gestion. Dirige al equipo directivo en la
elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos de gestion
economica.

El director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso,
autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente
obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.

PRESUPUESTO.

El presupuesto es el instrumento de planificacién econdmica del centro. Para optimizar,
planificar, administrar y acreditar de forma correcta los recursos econémicos del CRA,
es necesario elaborar su presupuesto. El presupuesto esta formado por la previsién
detallada de todos los ingresos y gastos del CRA de acuerdo a la normativa y a las
instrucciones que se reciban de la Delegacién Provincial, para un ejercicio econdémico
coincidente con el afio natural.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios
recogidos en el P.E.C. que se enumeran a continuacion:

e Somos flexibles a la hora de cubrir necesidades basicas como almuerzo,
bafio, etc.

e Acompaiiamos a los nifios/as en el momento del patio estando pendiente de
todo lo que ocurre. Evitamos el uso del movil.

e Evitamos siempre la competitividad. La cooperacion y el apoyo mutuo son
valores que nos guian.

e Informamos a los nifios/as de las propuestas, su momento de desarrollo y
cdmo puede avanzar.
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e Hacemos uso de un lenguaje respetuoso por parte del docente delante de los
nifios/as y controlamos nuestras reacciones.

e Acompafiamos a los nifios/as cuando hay un conflicto, en el mismo
momento. La escucha, darles tiempo, ayudarles a buscar soluciones
conjuntas y reparar los posibles dafios causados.

e Evitamos hacer examenes para calificar. Si hacemos pruebas escritas para
tener evidencias de donde se encuentran y ver su progreso, pero no es lo
unico.

e Fomentamos el cuidado y respeto por los materiales, priorizando su uso
comunitario evitando su uso exclusivo.

e Fomentamos propuestas manipulativas y vivenciales, talleres, proyectos,
etc.

e Nos comunicamos con las familias de forma regular y fomentamos su
participacion en el aula.

e Valoramos la importancia de salir al exterior para cuidar el cuerpo y la
mente y promovernos los almuerzos saludables.

e Evitamos corregir en publico y los ejercicios con rotulador rojo.
Remarcamos también cosas que han hecho bien.

e No proponemos deberes mecanicos. Pueden ser investigaciones,
curiosidades.. ., que pueden hacer de forma autbnoma en casa.

e Evitamos los castigos y los premios. Buscamos consecuencias logicas y un
enfoque en soluciones: relacionadas, respetuosas, razonables y Utiles.

e Ofrecemos recursos digitales solo con objetivos de aprendizaje muy
concretos y nos aseguramos que los contenidos son adecuados.

e Damos nuestra opinién solo si se nos pide, no interrumpimos la actividad
de un nifio/a y hablamos poniéndonos a su altura y con un tono bajo y
tranquilo.

Estos se concretaran en los objetivos generales del centro, especificados en la P.G.A. La
adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos sera valorada en la
Memoria General Anual y en la Memoria Economica Justificativa.

4.1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL
DEL CENTRO Y DISTRIBUCION DE INGRESOS ENTRE LAS DIFERENTES
PARTIDAS DE GASTO.

Se elabora teniendo en cuenta los remanentes del afio anterior y tomando como
referencia los gastos del curso anterior. Tendremos en cuenta las recomendaciones y
aportaciones realizadas por los distintos miembros de la Comunidad Educativa y por el
Consejo Escolar. Los gastos previsibles seran analizados y se ajustaran lo maximo posible

8
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a las necesidades del centro. La adecuacion del Presupuesto a la consecucion de los
objetivos se valorara en una Memoria Econdmica Justificativa. Las partidas especificas
recibidas desde la Consejeria de Educacion seran utilizadas para el fin al que se destinen.

4.2 ESTADO DE LOS INGRESOS
Constituira el estado de ingresos:

a) Los procedentes de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

Concretamente, estos recursos se desglosan en:

v" El saldo final o remanente de la Cuenta de Gestion del ejercicio anterior.

v Los libramientos que le sean asignados por la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento del centro. Las cantidades que se reciben para los
gastos de funcionamiento generales del centro se perciben generalmente en
cinco periodos del 20% cada uno a lo largo del ejercicio o afio natural

v’ Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, como pudieran ser las de programas de gratuidad de libros de texto y
aquellos otros que la Consejeria determine.

v Las aportaciones procedentes de recursos estatales para el desarrollo de
proyectos especificos, como los enmarcados en el &ambito del
perfeccionamiento linguistico del programa Erasmus+ o similares.

v' Los fondos procedentes de otras administraciones publicas, como
Ayuntamiento, Diputacion Provincial y otras Consejerias distintas a Educacion,
para el desarrollo de actividades culturales y didacticas a las que podamos optar
por medio de subvenciones, convenios de colaboracion, etc.

4.3 ESTADO DE LOS GASTOS

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para
atender las obligaciones, de conformidad con las siguientes consideraciones:

v Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de
gastos de la suma total de ingresos.

v' La contratacion y autorizacion de gastos estardn limitadas conforme se
establece en el articulo 11 del Decreto 77/2002.

v'El centro podra contratar pélizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos
y material inventariable con cargo a los fondos librados por la Consejeria de
Educacién, Cultura y Deportes, siempre que se observen las siguientes
condiciones:



g—” CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
) Delegacion Provincial de Guadalajara
PROYECTO DE GESTION

Castilla-La Mancha

CRA FRANCISCO IBANEZ

o Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.

o Enningdn caso se podran considerar dentro de los gastos otros distintos
de los que se contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que
desarrolla el Decreto 77/2002, de 21 de mayo

v" Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran caracter
plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de ejercicios
economicos futuros.

v’ Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los gastos
especificos correspondientes.

v" El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningln caso, gastos de personal
distintos a los contemplados en dicha Orden.

v Al ser el nuestro un centro de Educacion Infantil y Primaria, no se recogeran los
gastos que correspondan a las Administraciones Locales o Entidades de derecho
publico titulares de los edificios destinados al mantenimiento de inmuebles ni los
ocasionados por la conservacion, vigilancia y reparacion de los mismos.

v' Conforme se determine, el centro podra contemplar en su presupuesto la
participacion en la financiacion de programas compartidos que, al efecto, convoque
la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

v' Las partidas de gasto que utilizara el centro a la hora de elaborar el estado de gastos
de su presupuesto seran las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se
relacionan a continuacion y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada
Orden:

++ Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

“ Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.

¢ Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

¢+ Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

¢+ Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

+«+ Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informatico.

++ Mobiliario y equipos.

% Suministros.

+«+ Comunicaciones: teléfono, fax, servicios postales y telegraficos.

¢ Transportes.

+«+ Primas de seguros.

10
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%+ Gastos diversos.
++ Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes:

+¢+ Gratuidad de libros de texto y material curricular.
++ Bibliotecay libros de lectura.

¢+ Obras y equipamiento.

¢+ Otros gastos justificados.

L)

4.4. EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Para la ejecucion del presupuesto las operaciones de ingresos y gastos que deban realizarse
estardn acompafiadas de los documentos que justifiquen su ajuste a la normativa, legalidad
en el caso de los ingresos y justificacion en el caso de los gastos.

En cualquier caso, sera exigible un ejercicio de prudencia y ajuste a la realidad de nuestro
entorno la prevision de ingresos y la ejecucion de gastos de los recursos del centro.

La ejecucidn del presupuesto se ajustara a los siguientes principios:

I.  Las cuentasy los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos
e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

Il.  No se podran compensar gastos con ingresos.

I1l.  Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informéticos seran
encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados y
sellados cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta
documentacién durante un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacion de
la cuenta de gestion.

El director del CRA Francisco Ibafiez sera el maximo responsable de la gestion de los
recursos econdmicos del centro y de la elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos
los demés procesos de la gestion econdmica. Es la persona que autoriza los gastos de
acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

11
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El director no podréa autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados
en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos,
siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin
perjuicio de las responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas
en el Real Decreto legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pubico.

5. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS.

El CRA Francisco Ibafiez conforme a la normativa vigente, podré realizar la prestacion de
servicios distintos de los gravados por tasas y recibir por ellos una cantidad econémica.
Ademas, podré recibir fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares.

De acuerdo a la normativa el centro preveé que este tipo de ingresos puedan provenir de
las siguientes vias:

1. Aportaciones procedentes del Estado, la Comunidad Auténoma, la Diputacion, el
Ayuntamiento o cualquier otro ente publico o privado.

2. Ingresos derivados de la prestacion de servicios, distintos de los gravados por tasas.

3. Ingresos derivados de la venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado
que, en cualquier caso, deberan ser aprobados por el Consejo Escolar.

4. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los
centros docentes publicos como:

v Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones
culturales o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

v' El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de
proyectos y experiencias de innovacion e investigacion educativas.

v Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del
centro para fines educativos.

v Los fondos procedentes de fundaciones.

v Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacion de la
Delegacion provincial de Educacion.

»  FIJACION DE PRECIOS.

12
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La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:

a. Venta de bienes muebles.

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y la
fijacion de sus precios sera solicitada por el director del centro tras acuerdo del Consejo
Escolar y sera acordada por el titular de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes,
siendo necesario un informe de la Consejeria de Economia y Hacienda.

b. Prestacion de servicios.

La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y la venta de
bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no recogidos en la normativa
especifica sobre tasas y precios publicos, requerira de la autorizacién del titular de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

Los servicios ofrecidos por el centro podran ser los siguientes:

= Realizacion de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc.

= Utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de
extension cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de la
educacién. El centro podré establecer unos precios que no necesitan autorizacion
de la Consejeria de Educacion. Esos precios seran aprobados por el Consejo
Escolar.

Hasta la fecha en nuestro centro, no se ha adquirido ninguna atribucién por los motivos
mencionados anteriormente.

6. INDEMNIZACION POR RAZONES DE SERVICIO.

El director podra aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados de la
realizacion de actividades extracurriculares fuera de la localidad y en horario diferente al
habitual del centro.

Todos estos gastos los abonarad el centro siempre y cuando no sean asumidos por la
Delegacion Provincial de Educacion y, siempre, previa presentacion de factura o ticket.
Para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en la Instruccion 2/2014, de 14 de
octubre, de la Secretaria General y de la Direccion General de Organizacion y Calidad
Educativa y Formacién profesional de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes,
sobre las indemnizaciones por razon de servicio tramitadas en los centros docentes publicos
no universitarios. Basado en el Decreto 36/2006, de 4 de abril sobre indemnizaciones por
razon de servicios.
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7. CUENTA DE GESTION.

El director remitird al Consejo Escolar para su aprobacién, antes del 31 de enero del
ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestion cerrada a 31 de diciembre, acompafiandola
de una memoria justificativa.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitira ésta a la Delegacion de
Educacion, junto con el acta de la sesion donde consten los motivos que sustentan la
decision. La Delegacion de Educacion, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion
que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, la cuenta de gestion se remitird a la Delegacién
de Educacion en la primera quincena del mes de febrero. De la misma forma, se dara
traslado del certificado bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como el
acta de conciliacién bancaria y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestion consta de los siguientes epigrafes:

1. ESTADO LETRA A: Recursos de la Consejeria de Educacién y Ciencia
I.  A.L Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento operativo
del centro, concepto 229.
Il.  A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al
Funcionamiento Operativo del Centro, conceptos distintos al 229
2. ESTADO LETRA B: Recursos recibidos de otras administraciones u otros
organismos publicos
3. ESTADO LETRA C: Estado de la situacion final, computando el estado de las
letras Ay B
4. ESTADO DE LA LETRA D: Recursos y gastos por objetivos

En cualquier caso, la cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo
demora en los ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacion del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos en el centro
bajo la custodia de su secretaria y a disposicion de los 6rganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, el Director
saliente debera elaborar una justificacion de los gastos e ingresos habidos hasta la fecha de
cierre. Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdémico. Esta
justificacion de gastos e ingresos debera ser aprobada por el Consejo Escolar del Centro.
Para todo este proceso el director saliente cuenta con un plazo de 20 dias.
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En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestion, el director
saliente la enviara a la Delegacion Provincial junto con el acta de la sesion, donde constaran
los motivos que han dado lugar a dicha decision.

La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que, en su
caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacion y Ciencia decida que un centro cese su actividad
educativa, se confeccionara una cuenta de gestion extraordinaria a fecha del cese, y el saldo
disponible sera reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Comunidades.

8. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO.

La secretaria serd la responsable de realizar el inventario general del colegio y mantenerlo
actualizado, contando para ello con la colaboracién del claustro de acuerdo a como se
determine.

Con carécter general, se actuara de la siguiente manera:
> ELABORACION DEL INVENTARIO:

El profesorado completara la plantilla Excel colgada en la plataforma Microsoft Teams,
donde tendran que rellenar diferentes apartados (ubicacion, estado...) de los materiales que
se encuentran en sus aulas.

Cada tutor o profesor de area comprobara a principios de curso que el mobiliario asignado
es el que tiene y comunicara cualquier averia o rotura para proceder a su reparacion,
sustitucién o dar de baja cuando proceda.

En este sentido cuando se cambie de espacio cualquier material inventariable se debe
comunicar a la direccién del centro.

» MANTENIMIENTO DEL MATERIAL INVENTARIABLE:

Tanto para la adquisicion como para la reparacion de material inventariable por parte
del centro se procedera de la siguiente forma:

El tutor o especialista del area hara una propuesta a Secretaria donde se especifiquen
los articulos a adquirir y sus caracteristicas técnicas, el importe de cada uno, cantidad total
e LV.A.
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Una vez revisado y comprobada la existencia de saldo en la partida correspondiente del
presupuesto de ingresos para material inventariable o inversiones, en el caso de producirse
cualquier instalacion, se autorizara la adquisicion siempre que se adecué a las necesidades
reales del CRA, sea coherente con el proyecto educativo y se tenga en cuenta al resto de
secciones.

9. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y LA RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DE LA DOTACION ESCOLAR

> ORGANIZACION DE ESPACIOS.

Al principio de cada curso, la Jefatura de Estudios procedera a la distribucion de los
espacios que sean ocupados para impartir clase.

En cualquier caso, el profesorado que haga uso de estos espacios sera responsable
de velar por el buen mantenimiento de la misma durante el tramo horario en el que la utilice.

> MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES

La adquisicion de material y equipamiento para el centro, organizar y garantizar la
buena utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento son competencias de la
Secretaria.

Igualmente, la secretaria seré la encargada de custodiar e inventariar los manuales,
certificados de garantia y demas documentacion de los equipos informaticos de la red de
administracion, y controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor,
para su reparacién o renovacion, cuando proceda.

Para ello, los tutores de los diferentes grupos deberan informar incidencias y
desperfectos que detecten en sus aulas o en otras dependencias del centro.

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, el
causante deberd hacer frente al coste de la reparacion. Ademas, se comunicara a la
Direccion del centro por si cupiera sancionar al responsable.

> MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS.
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El mantenimiento de equipos informaticos sera realizado por el personal Técnico de
la Delegacion de Educacion, Cultura y Deportes, siempre que este disponible, de no ser
asi, sera el coordinador de transicion digital el que se encargue de la gestidn, tanto si es
reparacion en el centro como si hay que derivarlo a un servicio externo y siempre con el
visto bueno de la Secretaria.

»  MANTENIMIENTO Y GESTION DE LA BIBLIOTECA.

La responsabilidad de la gestion de la Biblioteca correspondera a la coordinadora
encargada de la misma. Entre sus funciones estara la de coordinarse con el profesorado
para recoger las demandas de adquisicion de materiales y priorizar, junto con la secretaria
la adquisicion de ejemplares.

» USO DE TELEFONO.

El teléfono del centro s6lo se podra usar para llamadas directamente relacionadas
con la docencia y la gestion del colegio.

Hay terminales en cada una de las secciones del CRA. En Iriépal, al ser la cabecera,
hay un terminal en el despacho de Direccion y otro en el edificio de Educacion Infantil.
Para las llamadas intersecciones se utilizaran los cédigos internos: Direccion-Primaria
Iriépal 200; Infantil Iriépal 201; Usanos 202; Taracena 203.

» USO DE ESPACIOS COMUNES Y ASEOS.

Los tutores de grupo seran los responsables de apagar las luces del aula cuando el
grupo la abandone de cara a realizar y fomentar un consumo responsable de la energia.

»  USO DEL SERVICIO DE COPISTERIA.

No se contempla la admision de encargos de fotocopias en el centro por no contar
con personal para llevar a cabo este tipo de tareas. Las fotocopias las realizara cada profesor
haciendo un uso responsable del servicio.

10. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS Y
DE SUS RESIDUQS.
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Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que
vivimos, y su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de
prevencion en las politicas de gestion de residuos.

En nuestro centro se establecen los siguientes criterios:
a) Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.
b) Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estandares de buenas practicas.

c) Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final de
la misma.

d) Asumir la compra sostenible.

La mayoria de residuos que se generan en el centro son restos de papel y carton, para lo
que hay instaladas papeleras de reciclaje en las aulas y dependencias del centro. En la salida
del mismo existe un contenedor para su retirada por la empresa de residuos.

Se procurara educar al alumnado en la eliminacion del consumo innecesario de energia.
Ademas, el uso de la calefaccion del centro quedara restringido en los dias en los que la
temperatura no sea muy baja.

En el caso de los tdneres de impresora y fotocopiadora serd la misma empresa
suministradora la que se encargara de la recogida del material inservible y de la gestién de
su reciclaje.

11. APROBACION DEL PROYECTO DE GESTION.

Este Proyecto de Gestion fue aprobado por el Consejo Escolar, informado el Claustro
(28/11/2022), en sesion ordinaria celebrada el 30 de noviembre de 2022.

VeBe EL DIRECTOR LA SECRETARIA

Fdo.: Alberto Simdén Garcia Fdo.: Beatriz Bayon Pajares
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